Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Sefor Viceministro:

Me dirijo a usted con el objeto de presentarle mi informe de actividades confo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos nuimero: 150
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 260-B-2017, correspondiente al
septiembre del presente afio; y para el cobro de mis honorarios presento factur
numero 004.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

Guatemala, 29 de septiembre

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que in
la Delegacion de Asuntos Juridicos;

Apoyar en eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos;

de 2017.
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Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignades a la
Delegacion de Asuntos Juridicos e informar al encargado segln corresponda el

estatus de los mismos para la toma de decisiones;

Apoyar en la atencion de consultas internas y externas de competer
Delegacion de Asuntos Juridicos;

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pe
de la agenda planificada por la Delegacion de Asuntos Juridicos; v,

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

Revision de las actas a suscribir por autoridades de la Delegacidn de Recursos Hu
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién relacionadas a la suspension
las actividades laborales por instruccién del Instituto Guatemalteco de Seguridad
IGGS-, de distintos trabajadores del Viceministerio del Deporte y la Recreacidn.
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b) Asesorar a la Delegacion de Recursos Humanos en materia de procesos

relacionados a la administracion de recursos humanos.




c)

Asesorar en la revision de solicitudes de Acuerdos Ministeriales para la rescision y
aprobacién de contratos de los distintos renglones presupuestarios|emitidas por la
Delegacion de Recursos Humanos del Viceministerio del Deporte y |a Recreacion.

Revision de expedientes de personal a contratar bajo el renglon |presupuestario
029 “Otras remuneraciones de personal temporal”, documentacion legal que
antecede, cuadro de aprobacién y contrato, que cumplan con los requisitos legales
establecidos, correspondientes a la Delegaciéon de Recursos Humanos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Revision de expedientes de personal a contratar bajo el renglon jpresupuestario
031 “Jornales”, documentacion legal que antecede y contrato, correspondientes,
que cumplan con los requisitos legales establecidos, a la Delegacign de Recursos
Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Revisiéon de nombramientos de jefes y autoridades de las distintas unidades
administrativas del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, corréspondientes a
la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Revision de expedientes de personal a contratar bajo el renglon Presupuestario
021 “Personal supernumerario”, documentacién legal que antecede, cuadro de
aprobacién y contrato, que cumplan con los requisitos legale establecidos,
correspondientes a la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General

del Deporte y la Recreacion.

h) Apoyar a la Seccion de Admision de Personal de la Delegacion de Recursos

Humanos en materia de agilizacion de contratacion de personal bajo los distintos '
. . o . | .
renglones presupuestarios, para el Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
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Alex José Maria Veliz Tujab
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